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1 Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d'école un guide d'utilisation des fonctionnalités qui lui sont
propres dans |'application AFFELNET 6°™e,
L'ensemble des fonctionnalités de I'application est présenté dans le document « AFFELNET6_Generalite ».

1.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6™ est destinée a gérer |'affectation dans le département, des éléves entrant en 6°m¢
dans un collége public a la prochaine rentrée.
L'application AFFELNET 6™ couvre :

e [|'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du ler degré et s'enrichit des
données des éleves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant aupres du DASEN,
une affectation dans un collége public du département,

e lerecueil des veeux des responsables des éléves,

e la pré-affectation et |'affectation,

e ['édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éleves affectés dans la base éléeves du
2nd degré (SIECLE-BEE)

e ['édition de statistiques.
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La partie « Directeur d'école » de I'application AFFELNET6™ est destinée a recueillir les voeux des familles des
éléves du 1°¢" degré susceptibles d'aller au college.

Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de
BE1D dans le contenu de ses pages.

1.3 Pré-requis et acces

Le directeur d'école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6™ que lorsque la campagne de saisie des voeux est
ouverte; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de l'affectation au college ait paramétré les
modalités de la campagne dans I'application et intégré

les dossiers des éleves issus de la base BE1D.

Accés : Les directeurs des écoles publiques de I'académie accédent & AFFELNET 6™ via le portail d'identification
BE1D de l'académie.

Le directeur d'école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.
1.4 Les étapes de |'affectation

Les étapes de I'affectation des éléves en classe de 6™ respectent la chronologie suivante :

=

Désignation des éléves susceptibles d'entrer en sixieme par le directeur d'école, dans |'application BE1D

Transfert des dossiers des éleves ainsi désignés par le gestionnaire en DSDEN, dans |'application AFFELNET
6éme

N

Collecte des veeux des familles par le directeur d'école

Saisie des voeux des familles par le directeur d'école dans |'application AFFELNET 6°™¢

Affectation des éléves dans |'application AFFELNET 6°™¢

Constitution et édition des notifications d'affectation dans I'application AFFELNET 6¢™¢

Transfert des dossiers des éléves affectés depuis AFFELNET 6™ dans |'application de gestion des colléges
(SIECLE-BEE)

Nousw

Depuis la version 15.1.1 de 2015, la saisie du collége de secteur, individuelle ou collective, a évolué pour autoriser
I'enregistrement de plusieurs colléges de secteur pour un seul et méme éléve, en I'occurrence de I'ensemble des
établissements associés a son adresse de résidence dans la carte scolaire. L'application permet de gérer les
secteurs mono-collége et les secteurs multi-colleges.

Il existe paramétrage spécifique pour positionner I'application en « secteur mono-collége » ou en « secteur multi-
colleges ».
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1.5 Les actions du Directeur d'école dans I'application Affelnet 6 éme

Actur / Tache 2 o Eaiter la poge 1 des Afficker la Liste des
: fickesde haison dossies éléves de
Relation simgle son école
Inclusion e - g
" A /’
Editerla yage 2des .-
fichesde haison " /7
.-""" ./
/
I
Accéder au dogsier
Complé®er le dossier de Iélve d'un éléve de l:;“tole
(adresee 4 la rentrée et collége 'O
de sectetnj. g ‘__,—-:,;
NG
Saisix les voeux '/',‘:/._: .“-’i_
Directeur S I Rechercher
d'école - _ lecollbge de secteur

,.
,"'

Vabder la su=e
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1.6 Circulation de I'information entre applications

Application B 1ED

Lancementde |a campagne
de validation des listes
d'8léves pour I'entrée au
college, par le DASEN

Application AFFELMET 6&me

Selection dans BE1d des
eleves susceptibles d'entrer
au collége en 6éme

l

validation de la liste par le
directeur d'écale

|

lancement par le DASEN de
I'exportation des éléwves
susceptibles d'entrer au

collége vers AFFELMET geme

L
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Application SIECLE base
&laves

1 P

Reception du fichier
transféré de BE1d

Saisie des demandes des
familles par les directeurs
d'école dans AFFELMET Geme
Saisie des demandes des
éléves hors écoles publiques
du département par le
DASEN

ll

Yalidation de
|'affectation par le DASEN
chague éléve a un college

d-affectation

Acces pour le collége ala
liste des éleves affectés.
Edition des notifications

l

Exportation des dossiers
wers SIECLE

l

Reception dans SIECLE des

dossiers des éléves affectés
dans un collége

l

Intégration des dossiers des
gleves dans labase
établissement du collége par
le principal
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1.7 Circulation de l'information entre acteurs
DASEN IEN Prmmpal de Directeur RostnEibls
college d’école deI'éléve

Fin du paramétrage
Début de saisie des dossiers éléves
Edite le volet 1de lafiche de liaison _;\‘

Renseignele volet1:
adresse de I'éléve a
larentrée..

| Compléte le dossier Eléve (adresse de "___,_/

rentrée..) i

Renseignele(s)collége(s) de secteur

'

| Edite le volet2 de lafiche de liaison e

B | Renseignele volet2:
| demandes.

(4 Ajoute les veeux dans le dossier éleve

Gérent les p tions et les décisions de passage

| Saisitla décision de passage dans le

! dossier
| ———
| Validation de la saisie de I'école QR " citleRve aipris
e S | ‘ : - | d'un principal ou
Valide la | Saisitles candidatures | | gestionnaire D SDEN
saisie || individuelles L | (candidature
du | : | individuelle.)
départe i ‘
ment
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1.8 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser I'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection de criteres de
recherche et d'affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application.
Afin de faciliter la prise en main de I'outil, I'ergonomie choisie se rapproche de celle de I'application BE1D.

Liens prasents sur le bandeau
Inféreur
- Accueil | mewhpqod‘uwol
Nd- Mf&m.h
3 page
Information Bandeay haut an cours
| L + Documentation : Lien vers le guide
»Nom et statut de Ia perscnne - Fi canducteur du directewr - Lien vers
connecten I# guice du drecteur décole
'Em“;"”'"‘ ;ea'mamr:mmmm
- Nom de Fapplicaticn W:Eﬂmamn
..
- Quitter - Lian de géconnexion )
=u Affeinat 6°™* (Année 2017-2018)
Menu et J o | = Wl - Yorhinmy Sntudt (A Mflutar) S om0 | Ahee AVuest| T bte ceeart (bt ¢ —— TTIEINAE
o : sl | Acciad > Vs Sivews > LsRive . 3crei de Sakeme -\t |
’ prever) Ctats b Dot v Camhatens B rwtaee CYTY mml‘liﬂ..n
:‘."" : ‘m.m' * :“ ke Edition des fiches de liaison - Volet § format tableur Imiprimet i lists |
m e R [ [Purp— Viotet § AIIE R
SOUS- Sabvn S0 largom Sodens & ek =
Exlions Bctees dhe Baisen wiet
P Ss I cavumimins :
e Crtredorcnecre
preiors s rer oL - " - Sasir ou sélectonner un ou plusieurs
A Zatm 3er decircrs n pmaa crildees ot clguez swr “Cheecher”, I liste Bandasi bas ;
Witation S |a kaishe o oux critires sélactionndes. 3 4
A;m-—:-m- Wﬁ'ﬂ" ™ - sur “Annuler’ pour rérvtunises (a S OHT DGR

recherche of éviier los Mitres peristants.

1.8.1 Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de |'application situés sur la partie gauche de I'écran.
Lorsqu'il est complet, le menu du directeur d'école comporte trois grandes étapes décomposées en fonctions.

Le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au collége public peut invalider certaines fonctions de fagon
permanente ou temporaire. Par exemple, il peut invalider le bilan de I'affectation tant que les résultats de
I'affectation ne sont pas connus.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de l'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite I'écran
affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement un message
d'actualité.

3 B . - - Affelnet 6"™ (A = - e
.;;.:- ‘ :-m:..x-n' 2ude [ Fi coraxtvas g Sieces Qua v est - acaa une
Donntars dves

ramdpcemn et Bienvenue sur |'application Affelnet 6°™*

B R
Bl Tt e Ratre vvied )
Pl ervede reveyd b
B

Carte amsication: parrast e peeee | aRucianar dae Sivves seras s (7 s calge sakbe

St bes s

Noste das dbstrmnn bu juasege P
Pt e o e A e

Allecintion dwe sheves

L T Campagne pour la rentréee de 'année scolaire S50 aas

Dunsary shbves e f Asste o) “
attatatan oas e Donctens o doxte -~ - “we -

Sheitet 3o | eiactaras 1Rnces W Auide -~

Actualites
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1.8.2 Recherche d'éléves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d'éléves pour affichage avant d'exécuter une

action sur tout ou partie des éléves répondant aux critéres choisis.

Affelnet 6™ (Année ML 2018}

B = _] R S G- S 4 - S G GNP e —— S
& et Ve —— A St -
et Lwtmey a-n Urymartaton 1 o 2 drerive Cum byt WA em e
(Mrmrbers dbbvea "
Editron des Mches de linison - Volet 1
Mg o 4 -
i et Lo Wb & fhcibe ks Svdaam wedet 3 4
Galition Sches de Baieon sotet |
S Gy coBegme e Caiten RN =
(oew Arten ox Saver vt S
eam e 2 e [T R [l —
Sebde S v
ety A ey Sy vl .
ks e b bee
Niscipton they éhimey - . - oy
bttt b | atlecation -
- — " mnans
p— 0 PeROe
- 0 TG
— ¢
- oy PO )
-—
— - oy v
[r— - ot
-—- u
| — ~
-_— 0
-— - on
— "
— i
- "
.- - o
- "

Mécanisme de la recherche :
e Choisir un ou plusieurs critéres (variables selon le menu)

e Dans I'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont : le nom, le prénom et une information sur I'édition du

volet 1 (oui ou non).
e Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés
e Cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de I'application et produire par exemple des

listes vides d'éléves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur «Annuler».
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1.8.3 Listes résultat

Le résultat d'une recherche s'affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de restreindre la
population en sélectionnant des éléments de la liste.

Affelnet 6°™ (Année 2015 J014)

Accusll > Dossiers dives > Edtion des fiches de laison < Volet 1

Accoed Contacts Ade DOumentation Fil conductour 0y deectear Quoi 9o neut Hulti-acces Quitter

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Saise des langues udiées 3 I'ikole Nom Prémom Volet 1 &dité

Edition fiches de fiakson volet 1 ek

S Bt 4 et : ] ‘ v [ |
Edition fiches de Esison volet 2
Secteurs multi-colleges
Saisie des voeux

Saisie des décisions de passage
Validation de 3 saisie

[ Résultat de Faffectation

1] —— o

Editw s fiches silactionnies ity wow fichw iergm

Pour sélectionner tous les éléves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les en-tétes de
colonnes (voir cercle rouge).

Pour ne sélectionner que certains éléves, cliquer sur les cases situées a gauche des éléves concernés.

Si le nom de I'éléve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de I'éléve : on accede a son dossier (cf
2.1).

1.8.4 Le point d'interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont proposées sous forme
de liste de valeurs dans l'application.

Un clic sur le point d'interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet d'afficher les choix possibles et de
cliquer sur la valeur souhaitée.

[ [ Affeinet 62me - Google Chrome RN S (ool

®
= ou Cycle CYCLE III
Liste des Langues vivantes (LV2) o _—
Clé de gestion de la langue Libellé
r | | Chercher || Annuler |
Clé de gestion de la langue Libelleé

AUL2 ALLEMAND LV2
AGL2 ANGLAIS LV2
ARA2 ARABE LV2
CHI2 CHINOIS Lv2
DAN2 DANOIS L2
ESP2 ESPAGNOL LV2
GRE2 GREC MODERNE LV2 =
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2 Le dossier éleve

2.1 Affichage du dossier d'un éléve

On accéde a un dossier a partir de n'importe quel menu comportant une liste d'éléves et en cliquant simplement
sur le nom de I'éleve. Selon |'étape a laquelle on se trouve dans le processus, il sera possible ou non de modifier

son dossier.

Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I'édition du volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée. Avant
édition du volet 1, un clic sur le nom d'éléve conduit a la fiche récapitulative de I'éléve.
Apres édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éléve ou certaines informations peuvent étre renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du volet1 :

-2
Accusl Comacts

Avancement de Lz saisie
Adresses & tralet

Saisie des langues dtudides 3 1écols
Edition fiches do liaison vobet 1

Collbges de secteur

Edition fiches de Haison volet 2

Edtion acousés reception

Sactewrs melti-coleges

Salshe Qs vooux

Satsie s dOCHIoNS d8 passage

Vilidation de 1a saisie
Résultat de I'affectation

Affelnet 6°™¢ (Année 2017-2018)

ot — Techmcien Fectsrat (Aduen Alfoine) Test - Techreomn Rectimst {Admen ASeliat) ThetDipe - Acole pasrent  Derastmsr ff sogde - DOA0 NS
Accued > Dossiery sleves > Edtion dos fiches de lalsan - Volst 1 > Salsie slove

Docutnect ption Pl condhucheir diy dhrecteyr Quicd de negl

Données eleve + b

Lnformations dkve Responsables Ngaus

e ®Magcuin - Faeninin Privruet 3
Al e (format {i/mmyaaas)
aes e AasLae @ ' ' w

*Cwrnevune du nemseme | P

SalHussees Cangice DSWIOOR + TN &0 S
Crmmmmrtpttan of trmgwctes OSAD1 JEUTEN i

Thoeas CM2 s Ceste CYCLE 11T
Lanpem vvaete snargbe AOLS 9| ANRALS L2 “"‘:"'_:‘;:: 3
Langus vivadts reghenale CATS 97 CATALAV L2

Code semal | Cow:

allhge(i] e sniepr ass wibin dipaterrast * ® 0ul . Nom

Eabinsemes € asued 05300510 2| G DE A NAUTE VEZOWEEE - CIREY - SUW-VEROWZE

Ebenins s pansnge | Famsags o0 e

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de I'éleve, soit les responsables légaux. L'exemple ci-
dessus représente |I'onglet « Informations éleve ».

Le bouton « Données ler degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éleve de la base BE1D.
Ces données sont affichées dans la fenétre « Données 1°" degré ».
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Donneées ler degre

Scolarité actuelle
Etablissement 0540169R ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE ART-SUR-MEURTHE

Circonscription :
Finepection 0340126U IEN SAINT MAX

Langue(s) A} EMAND

vivante(s)

ELEVE
INE 7 el &
NOM i wams = Sexe Masculin

NOM d'usage
Prénoms(s) W
Né(e) le Hiun M &  nENESOER S e b
Niveau ou cycle CM2

Adresse 1l " B

Code Postal M Commune Wi = .4 o
RESPONSABLES LEGAUX
Mére
Civilité : F—— NOM : S
NOM d'usage : S0 S W Prenom e

Adresse © anin e

Code Postal Commune FIIRNG__—
Domicile Portable Travail
Teléphone e - BRE e e

Courrie! MG_—_———

Civilite : "G NOM : S~
NOM d'usage : Prénom il

Adresse MR fum B e e e

Code Postal WS Commune
Domicile Portable Travail
Teléphone BEY L A —
Courriel
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2.2 Mise a jour d'un dossier éléve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle concernera ses
données personnelles et une demande spécifique d'affectation (veceu).

Le directeur peut affecter |a langue étudiée dans son école
a un ou plusieurs éléves:

(1) - sélecticnner par le systéme des cases a cocher un ou
plusieurs éléves.

(2) - Seélectionner au moins une langue étrangére étudiée a
I'école.

{3) - Cliquez sur le bouton "Saisir pour la sélection”

Affelnet 6°™* (Année 2017-2018)

._- s et - Vechomsen Recturst (Advien Alfwinet] Teat - Tachnsen Secheut [Adwen Aftsnsf] TestDon - Actds counest : Duacteur d'dcole - 65401640

=== " Accumil > Dossiory e > Salsin e langum

Acopsil Corfacts dide Dooument aion FU conductew oy drecteur Quai de net Multi-achs Quitter
[ Dossiers élives

Saisie des langues etudiees a I'ecole

Aancement de la saisie
Adresses 3 traites

s § Nom Prenom Langue

a
salcde des langues Studioes : [ G J Ao |
Edition fiches de lalsan volet 1
Coléges de sactewr Lengim virevgers ssfee & (el v Larpes srargars gtisfee & el v
Edition fiches de lisison volet 2 Languon rdganals shalide b 1 anle v Sanir powr bs sdlection

Edtion acousés réception
Sectewrs muti-collbges

Sotme Ges voeux

Sase das dedsions da passape
validation & |a saise

[Affactation des dlives — i
| Résultat de I'affectation e M
- M2

- - oM

- .- w2

» M2

| o— o

- M

A —— o

- M.

- o

. - o

-_— oz

—— s M

- o

- & - o

Pour qu'un éleve puisse participer a I'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour afin de préciser
(sans étre exhaustif) :

o Le(s) college(s) de secteur qui dépendent de son adresse de résidence a I'entrée au college.
e un ou plusieurs veeux d'affectation portant :
0 soit surle(s) college(s) de secteur
0 soit sur une demande d'orientation en SEGPA
0 soit une demande d'orientation vers une ULIS
0 soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation et le college demandés.
Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éléves en vue de leur
affectation.
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3 Les étapes de constitution des dossiers éleves

3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de |'état de la saisie des
dossiers des éleves de son école :
Le nombre total d'éléves indique le nombre d'éléves de I'école, susceptibles de passer en 6™

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

| Dossiers éléves |
» Avancement de la saisie

» Adresses a traiter Nombre total d'éléves : 20

Saisie des langues étudiées a I'école Nombre de fiches de liaison éditées : 4 volets 1, 2 volets 2
Nombre déléves sans responsable : 0

Edition fiches de liaison volet 1 Nombre d'éléves sans demande : 16
Colléges de secteur Nombre d'éléves sans décision de passage: 0

Edition fiches de liaison volet 2 Nombre de passages en 6°™= : 17
o i rd ; Nombre de dossiers en appel : 3
Edition accusels rec‘eptmn Nombre d’'éléves maintenus a I'école primaire : 0
Secteurs multi-colléges Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables) : 2
Saisie des voeux Nombre d'adresses non contrélées (éléves et responsables) : 0

Sa|I5|e fjes deusmrTsl de passage Affectation des sléves en 6ame
Validation de la saisie

Affectation des éléves
Résultat de I'affectation

Avancement de la saisie pour I'école

v

v

v

e

e

e

e

e

e

3.2 Adresse a traiter

L'application anticipe l'arrivée de la fonctionnalité de détermination automatique du collége de secteur et
propose la normalisation et la validation des adresses de la carte scolaire et des éléeves a leur entrée en 6eéme, sur
la base d’un référentiel commun. Pour ce faire, I'application Affelnet 6eme met en ceuvre I'appel a un service de «
Restructuration, Normalisation, Validation postale » (RNVP) des adresses, lui-méme prenant appui sur les
référentiels de La Poste.

Ce service couvre uniquement les adresses en France.

e Cortacts Aide Documertation Fil conductenr gy drecteur Quel O ral HUli-acces Quitter
. ;’"" Hves Liste des adresses a traiter

A =
Nom de T'ébve Drimanm de |'élbve Code Postal Sttt de Iadresse do Iikive

o gus dtuddes & Mook m m
fdition ficthws & Raisom volet | :
Coflépes de sactewr
Edition fiches de Kaison valet 2
Edition accuses récepticn
Socteurs muttl.collges
Sale 0es vosux
Sasie des Odsions oe passage
Valdation de |a samie
Reésuftat de |'sffectation
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En cliguant sur le nom de I'éléve, on entre sur sa fiche d'information. Pour renseigner une adresse en France, le
champs « *Code postal/Commune » et au moins une ligne adresse sont obligatoires.

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™

*Type d'adress= (@) I_l O .

Entrée batiment, résidence immeuble \;) Voir les propositions
Numéro, type et libellé de |3 voie

Lieu-dit, bofte postale...

*Code postal/Comrnune » o - e s W -

Adresse

Pour une adresse a I'étranger, seul le champ pays est obligatoire.

Le statut de I'adresse peut prendre I'une des valeurs suivantes :
« validée » / « a vérifier » / « non référencée » / « confirmée » / « non contrblée »
A chaque valeur du statut est associée une icone a des fins de lisibilité.
"
e Adresse Validée ’
L'adresse est validée par le service RNVP, en I’état ou a quelques modifications pres : passage en majuscules,
suppression d’espaces en début et fin de ligne, etc...
Ex : 10 Rue de I"Arrdeche" 57000 Metz
=>10 RUE DE L ARDECHE 57070 Metz Aucune action n’est attendue

e Adresse a vérifier

C’est une adresse pour laquelle le service RNVP retourne une ou plusieurs propositions d’adresses approchantes,
nécessitant une action de I'utilisateur.

Les propositions d’adresse sont a consulter a travers le lien « Voir les propositions ».

Informations éléve Responsables |égaux
INE | M-
*Nom | | *prénom 1 [ |
Nom diusags | | poinoma[ — |
*Sexe (® Masculin O Féminin J -
*Né(e)le[ |(form K@)@‘ 2 SENDEE——

*Pays de naissance (@) l,l O ¥
*Commune de naissance COURBEVOIE (92)

Controle de I'adresse

Adresse saisie

Q2 place du Han 88300 CIRCOURT SUR MOUZON
Propositions d'adresses approchantes
(0 2 PLACE DU HAN 88300 CIRCOURT SUR MOUZON

I Valider I Annuler

Etablissement d'origine — -
Circonscription d'inspection SRS S

*Niveau CM2

*Langue vivante étrangare VI
Langue vivants régionale :]

*Type d'adresse (@) I_I ) 1)

2 place du Han =

Entrée,batiment, résidence,immeuble. Voir les propositions
Adresse = - -

Numéro, type et libelle de |2 voie

Lieu-dit, boite postale...
*Cade postal / Commune 88300 - CIRCOURT SUR MOUZON
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L’utilisateur a la possibilité de :

choisir 'une des propositions=> I'adresse est « validée » ¢
e

forcer I’adresse initiale => |’adresse est « confirmée » Q‘?’p

ne rien faire=> 'adresse reste « a vérifier »

e Adresse non-référencée 8

C'est une adresse non connue et pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition d’adresse
approchante.

Un message avertit 'utilisateur de |'état de I'adresse. Le cas échéant, il peut la valider en cliquant sur le lien «
Confirmer cette adresse ».

o LU'adresse salsie n'est pas réfdcencde dans le rdférantiol dos adresses. Vous pouves s valider on (AQuant sur “confirmer Cette adresse”

Valider lo dossler
wier dlbve POSA000008L - A B
igine de L salie DSDEN (054)
Informations dléve Responsables Mgaux Choix de la famille

Adresse de résidence de I'éldve & Mentrde en 6™
wee @O @

“Type &a

:

*Adresse |20 rue des Seurs ”
Confumer celle adiesse

*Code postal ommune | 7| 57000 - NETZ

WV NG GO NRISEINCH ? | AMAREINS (01)

Controle de I'adresse

L'adresse saisie n'est pas référencée dans le référentiel des adresses.
Neéanmeins,confirmez-vous cette adresse ?

I Confirmer I | Annuler |

L'utilisateur a la possibilité de :

forcer I’adresse initiale

T

=> |"adresse est « confirmée » Q"/O

ne rien faire=> |'adresse reste « non-référencée » “

R

e Adresse confirmée Q‘ﬂ

C'est une adresse a l'origine « a vérifier » ou « non référencée » que l'utilisateur confirme en |'état, malgré
I’'absence de validation par le service RNVP.
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e Adresse non-contrdlée
C’est une adresse qui n’a pas pu étre contrblée en raison de I'indisponibilité temporaire du service RNVP.

e Cas de modification d'une adresse
Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP, quel que soit son statut.

3.3 Liste des adresses a traiter - Eléves et responsables

Les adresses sont affichées avec leur statut et, le cas échéant, la ou les propositions d’adresses approchantes.
Des boutons radio permettent de confirmer I'adresse ou de valider une proposition.
Le bouton « Valider/confirmer les adresses » permet de valider les choix réalisés

Liste des adresses a traiter

Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal Statut de I'adresse de I'éléeve

l | |0 |
| Valider / Confirmer les adresses

Nom Prénom de
I'éléeve

Proposition(s) d'adresse(s) approchante(s)

LS 3 RUE DES IRIS 55190 SORCY ST MARTIN : VJ
O 0 rue des Bénédictins 54690 LAY ST : ) TR

- Wi WS CHRISTOPHE { ® )RUE DES BENEDICTINS 54690 LAY ST CHRISTOPHE ()

- O 27 Rue du Chardon 57100 MANOM O 27 RUE GUSTAVE CHARPENTIER 57100 MANOM ;Q
e ee 24 RUE DU PRIEURE 54220 MALZEVILLE ?
O] Conciergerie Groupe Scolaire 57460 O CONCIERGERIE GROUPE SCOLAIRE RUE ROBERT -

REN LES FORBACH SCHUMAN 57460 BEHREN LES FORBACH &

R 69 RUE SAINT BERNARD 57000 METZ :,
- O 18 place de la mairie 88800 =1

et Summ REMONCOURT O 18 PLACE DE LA MAIRIE 88800 REMONCOURT },
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3.4 Saisie des langues étudiées a I'école
Cet écran permet la saisie en lot des langues vivantes étudiées a I'école.

Atcued Contacts Ade Documentation i conducteur du drectec Quel de ned Huki-sccis Quitter

DT’_:::‘?:’.J s Saisie des langues étudiées a I'école
;:";:;‘ - ":"'" S Nom Prenom Langue
Rhoate ’ EmTE

Edition fiches de liamson volet 1
Colloges de secteur

Eolion fiches os lascn yolet 2
Edition accuses reception
Secteurs multi-colepes

Sasle des vosuy

Suisie des décisions de passage

Vaokdation de & salsie

Affectntion des dléves R o Angiat Ivi, Catalan v2
Rissudtat de Faffectation - - " Angfais Iv1, Subdois v
‘< W e oMz sebreu Ivl, Mélanesen paid Iv2
< e Mg Vietnardan Iv), Sabdre 2
- M WrSdgen vy, Russs v
- e horvegen M

- - oMz Polorais Iv]

1. Sélectionner au moins une langue étrangere étudiée a I'école. Il est possible de renseigner également une
langue régionale étudiée a I'école.

2. Sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou plusieurs éléves

3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

3.5 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu' est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui doit étre renseigné
par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues, issues de la
base de données BE1D, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s) responsable(s) de I'éléeve.
Le second volet est destiné a recueillir les voeux de la famille de I'éléve pour son entrée en 6°™.

1

Q Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éleve a son entrée au college. Cette
information est nécessaire car elle permet de déterminer le(s) college(s) de secteur de I'éleve.

L'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de I'éléve ainsi que
la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n'est qu'au retour du volet 1

rempli par le responsable, que le(s) college(s) de secteur peuvent étre déterminé(s) au regard de I'adresse de
résidence de I'éléeve a son entrée en sixieme.
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Mode opératoire :

A partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur coche ceux
dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison.

Affelnet 67" (Annde 200N J0is)

o ST Y Eiar Lat 4 B R T T by v oty B

Oomsbers dhirves
vt fu e subilt Editian des fiches de linison - Volet 1
:ommm;.;nuu.n:n- am Svinan et 4 dns
ition Sk de Bamon et |
o s ey A b O —n 23
£t aby o b vl 3
Sethmas rm it
e o s
e 4 SIS e
AL 34 La Linke -— e ot -
Miwdatum s flbmes .
Peinshot fu [ ablocholbm il o2
o — oa
- -
—
- om
s
— oy
— - o
- ou
- »a
C— >
-— ]
—-— ou

Le bouton « Editer les fiches » : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés.

Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir ou enregistrer le document ainsi constitué ; lI'impression se fera
depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.
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ACADEMIE ;| NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (1)— Volet 1
Année scolaire 2017-2018

Nom - S Nom d'usage -
Prénom(s) : s

Sexe:[XIM[JF Neé(e)le: 0 Lieude naissance: i
R [ e

Langue(s) vivante(s) éwaée(s)aréoole élémentaire(*) : Anglais Iv1, Catalan Iv2
Ecole: ECOLE PRIMAIREPUBLIQUE

. W W -
Adresse actuelle de I'éléve :

() Adresse de 'éiéve & ta prochaine renirée scolaire si elle est différente de I'adresse actuelle

Code postal : Commune : Pays :

loto
Code postal Wil Commune : M -
Tél. domicile | S Tél. portable : M

Code postal : jCommune: .Peys:
Tél. domicile : Tél, portable : Tél. travall ;

Courriel :

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en 6™,
(") A renseigner obligatoiremant par les responsables légaux pour la prise en compte de fa demande.
Les drots d accés et de rectfication des parents ou des responsables légaux des éléves & I'égard du tratement de données a caractére personnel,
prévus par les articles 39 at 40 de la lol n*78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soft par woe postale, soif par vole
électronique auprés du directaur d'école, de lNnspecteur de I'éducation nationale de la circonschption ou du directeur académique des servicas
dépaniementaux de |'éducation naticnale.

Page 11
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La fiche de liaison du volet 1 s'édite a partir de fichier pdf, juste aprés I'import de BE1D. Les informations n° de

téléphone du ou des responsables sont importées de BE1D. Elles apparaissent sur la fiche volet1.
Concernant les responsables, la civilité et I'adresse courriel sont également récupérées de BE1d.

Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1 effectuée (via I'onglet

«Responsable légaux »).

Quitter

Accued tfvcm.r.n, .:.oe _Documentation Fil conducteur du drecteur Quel de reut 4 Mty acchks
Soxiors v Edition des fiches de liaison - Volet 1
Avancemert de ls sauie
SIS R TEAR Noe Prévom Volet 1 édite
Sasia des langues dtuddées 3 I'dccle | =
|
Caition fiches de Raison volet 1 | Sl LA

Collépes de secteur
Zdition fiches de Naison volet 2 I Filhne b Sctes sllectionmaies I Fifftar unm Bt vinlge
Edition accusds récaption
Secteurs multi-coleges

Sasie des vooux T 5 - o2 15/01/2057
S¥sla des dackions 08 passage 13 :
R e - o2 17/03/2017
Valdation de Ly syisle y e
Affectation dos okives. ! - oz o7
Rosultat do Caffoctation
- - o2 o7
- — o
- ™2
| — — o2
- w2
s wma me - o2

3.6 Saisie en lot du ou des collége(s) de secteur et autres fonctionnalités

Apreés retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le(s) collége(s) de secteur de ses éléves

(en fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au college).

Pour un secteur mono-collége:

Adcuel  Corkadts dids  Dotumertation Fi conductew du drectew  Qual de naudf Muki-scces

Dosslers diéves Saisie des colleges de secteur

“Quittar

Avincemant dé & saisie Cliquez ici pour ajouter un colléege de secteur |

Achrmases & traker Nom . = CoREgels) & sect

Salsle des langues ctudiees 3 'eccle s

Edion fchas 8% laison valet 1 EIE K=

Colléges de sectewr

Ediion fiches de llalzon volet 2
Editlon accusés réception
Secteurs muki-colleges

Saisle des vomux

Salsie dea decions de passape

Cal0b (K] B waitent

Etablisseme

valdation da 12 saisia ts d'accueil du departement
Résudtot de faffectation 1 2 Code de 'etoblissenent Nom Ville
’ PRI eken ) Donomination Nom Vitle
Q5414706 COUSGE GASTON RAMON ALDASY LE-ROMAN
- 590014 COMLEGE BACCARAT
- gS418Sy COUEGE DE LELSON Davon
| — l OS30041 COUEGE RENE GAILLARD HENAMENIL
- E4000H COQLEGE LANGEVIN WALLON BLAINVILLE - SURCEA
- G540070 COALEGE DU CHATEAL BLAMONT
— 41578y COuEsE VINCENT VA GOSH i A
-— ‘ OB40000R COLLEGE JIAES FERRY URIEY
— 115G ColiEce TEAN MALMS HRIEY
o E‘.x;s:mm:.. BNSEONT  ceo ciaTn BRIEY
MR IER ERAMOK. LMAMDLOE 455
—
- -

Affelnet 62me - AFFELNET6 - Manuel directeur école

21/41




Affelnet 65me Diffusion

. , nationale
AFFELNET6 - Manuel directeur école
Pour un secteur multi-college:
Atcued Contacts alde Docurmantston il conductews du directeur  Guoi de el Tadti-acces Guitter
Dosslers, llbves isie d lidges de sect : :
Acicarmect da L2 abie Saisie des colleges de secteur Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs collége(s) de
Adesoes & traiter D Mo Prénow sectour !
Salsin des langues dudbdes § 'doole - - m— < —
Edition fiches e liaizon volet 1 ! m m
Collbges da sactour
Edition fiches de lisi=on yolst 2 95700108 « CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY
Edition acouses réception Caftaguia) s sacsmee | | HOSEULE 0
Secteurs multl-coléges 05700554 - CLG BARBOT 57000 METZ X ||

Saidle des vomx
Saisie des décisions de passage
Validation de 13 wisle

i 05700120 - CLG ADALBERT 57320 DOUZONVILLE
Affectation des &éves
- 05700200 - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME )
Résultat de I'affectation ; &
I 05700260 - CLG PAUL VERLAINE $7280 FAULQUEMONT ;élml‘mm-_u”g VICTOR OIS Y
| -y » -t P - .
&. 05700386 - CLG DE LA VALLEE DFE LA BIEVRE 57870 > x q‘)‘!(-:u.m = OLG ANDRE MALRALIL 5755¢
HARTZVILLER K
L] — p ol
e;j - B (5700638 + CLG JUALES LAGNEAL 57070 METZ v
] S 0570073V - CLG L'ARBORETUM 57340 MORHANGE v 9
Ol e ot See—— v
T . o
/
oy o = |

Saisir un ou plusieurs collége(s) de secteur pour un ou plusieurs éléve(s) :

Ce(s) college(s) dépend(ent) de I'adresse de I'éléve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)
1. Sélectionner dans la liste proposée un college dans le cas d'une configuration mono-collége ou plusieurs
collége(s) dans une configuration multi-college.

2. Sélectionner par le systeme de cases a cocher un ou plusieurs éléve(s).
Remarque : pour les éléves dont le(s) college(s) de secteur sont situé(s) en dehors du département, ils seront
saisis par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné.

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection».

Remarques :
e s'il y adans la sélection, un ou plusieurs éléves dont le volet 1 n'est pas édité, le message d'erreur ci-dessous

s'affiche :

Des erreurs se sont produites
« \ous ne pouvez pas modifier le college de secteur de I'éléve . Il faut d'abord éditer sa fiche de liaison volet 1.
e le(s) college(s) de secteur sélectionné(s) s'affichent dans la colonne Collége(s) de secteur. Si les préférences
de la famille sont déja renseignées dans un veeu, l'ordre est affiché a coté des colleéges de secteur sinon une
étoile est affichée :

, . o - - = = 0540011U - CLG DE LA HAUTE VEZOUZE 54480
L —— - g2 &’  CIREY-SUR-VEZOUZE
> * 0541470E - CLG GASTON RAMON 54560 AUDUN-LE-
O a—— cM2 $ o
, . : S * 0540005M - CLG LANGEVIN WALLON 54360
L - Mz - <  BLAINVILLE-SUR-L'EAU
O — cM2 - * 0541852V - CLG DE LEURON 54290 BAYON
4
O —— ™2 - R 7
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3.7 Saisie individuelle du ou des collége(s) de secteur et/ou des informations administratives de
I'éleve

Il est possible de renseigner le(s) college(s) de secteur a partir du dossier éléve (accessible par le clic sur le nom
d'un éléve, dés lors que le volet 1 de la fiche de liaison est édité).

Il est également possible de renseigner la ou les langue(s) étudiée(s) a I'école si cela n'a pas déja été fait. Le
directeur d'école peut également modifier les informations suivantes :

Nom de famille

Nom d'usage

Prénoms

Sexe

Date de naissance

Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™m¢

Mouel  Contas  Mde Cocumentation  Fil conductesr du directmor  Guos de meuf Tadli-acck Guither
; Donnees eleve BALOU TCHICHELLE Nichol'S

Avancement de |a salsie

Adresses a tralter Intormations &love Responsabies Kgaus

Saisie 005 langues dbudides § 'docle
Edition fiches de lisison volet 1
Colleges de sectear

Edition fiches & liaison volst 2
Edition acousés réception

Ine . —

Secteurs multi-colléges | ‘ STV —]
Salsie des vosux Mo Fange] | Brdmern 2 | |
Saigie des décisions de passage P RN 1
validation ¢ 1a saisie et R ANOR L oy 5= !
Alfectation des Hbvas dinl o[ S | (Formst jifmmy sssa)
Résultat do Fattectation Raepepem—— 2 | FoE

Lo T — .

Ceatiinnmnnt it oo 0370408] E.ESU - NEUKIRCHEN-LES-BOUZONVILLE
Crazrasnpbon o mapscssn 03701 S8MIEN BOULAY

“Riean CM2 oo Cooe CYQLE THI
ihrgen vianis sampbes [FOLT |[C2] POCONATS LVI T aiire 52|
Largue vraarte -o:c/uhl | ’i]

Adrense de risidomon do Fikéve & 1'entrae so 6

"Tiee fafrene @

e S 4 Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs
£ wats poscas B collége de secteur

*Cate 3outal | Cxmoune [ 2

Zadige!r) de sectms Sarm wtre ddpartanect 7 @ Oul 9

J 0570020M + CLG ANDRE MALRAUX 57500 DELME

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-
MOSELLE

Caraor v pansege

057003120 - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE

Mode opératoire :

e Cliquer sur I'onglet « Informations éléve »

e Saisir la ou les langue(s) vivante(s) ou utiliser 'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant sur «?»
e Préciser si le(s) college(s) de secteur sont dans le département.

e Saisir ou sélectionner le(s) college(s) de secteur dans la liste proposée
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e Modifier si besoin les informations ci-dessous :

Nom de famille
Nom d'usage
Prénoms

Sexe

Date de naissance
Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éleve a I'entrée en 6éme
e Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »

ou

e Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour »

Remarque : L'illustration montre le cas d'une configuration multi-college, pour une configuration mono-collége,
vous retrouverez le bouton «?» pour sélectionner le college de secteur.

3.8 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d'éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d'accéder aux dossiers éleves. Le volet 2 des fiches
de liaison est adressé aux responsables de I'éleéve pour renseigner les voeux d'affectation.
Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection,
le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

Accued Contacts Ade

Dosshers éliyes
Avarcement de L susie
Advesses & tralter
Salsle des laogues atudiess a fecole
Edition fiches de lison volst §
Collages de secte
Lo e de o et T
Edition SCCusas raception
Secteurs mudti-collbges

Saisle des vosux

Salzle des deckilons de passage

Vakdation de 43 saisia
Altectation des ohves
Reésiftat de affectation

Recherche d'éléves :

Documentation H conducteur du drectesr Qued dn ned
Edition des fiches de liaison - Volet 2

Nom Prenom Volet 2 edite

Muki-scces Quitter

Beyes stnchionnes Inclure Annexe (formations of langues proposses) ll  Mise on page pour impresson rocto-verso | Edlwr lus fichws sdluctionndes

Py A e N U e T RN T

v
- M2 ‘,
. - 1 v
o oz v
. ) v
—— M 7
— = v
A B - M2 v

e plusieurs criteres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou non (ce dernier critére permet de

vérifier que I'on a bien édité les fiches éléves)
e saisir un ou plusieurs criteres et cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés
e cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche
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Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés (voir ci-dessous)

e individuellement ou en sélection partielle : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de I'éléve pour
sélectionner un ou plusieurs éléve(s) puis sur « Editer les fiches sélectionnées »

e en totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne puis sur « Editer
les fiches sélectionnées »

e il est possible « d'inclure I'Annexe (formations et langues proposées) » a I'édition du volet 2

e il est possible de sélectionner une « mise en page pour impression recto-verso ». Cela permet de gérer les
ruptures d'impression (inclusion d'une page blanche) lorsque l'imprimante est paramétrée en mode recto
verso et que les volets 2 (avec ou sans annexe) comportent un nombre total de pages impair

Exemples :

1) Uimprimante est paramétrée en mode recto/verso.
Vous éditez tous les volets 2 sans I'annexe et le volet 2 tient sur une page, Il faut cocher la case 'Mise en page
pour impression recto-verso'.

2) Uimprimante est paramétrée en mode recto/verso.

Pour une sélection d'éléves, vous éditez I'annexe et des volets 2 qui peuvent étre sur une ou deux pages plus
I'annexe. Il y aura des éléeves pour lesquels il y aura 3 pages et d'autres pour lesquels il y aura 2 pages.

Afin de s'assure que l'impression de la premiere page du volet 2 de I'éléve s'imprime toujours au recto, il faut
cocher la case 'Mise en page pour impression recto-verso'.

Remarque : un volet 2 peut tenir sur deux pages dans les cas de secteurs multi-colleéges avec plusieurs colleges de
secteurs renseignés ou dans le cas de département autorisant plusieurs demandes de dérogation.

Pour les autres cas, seul le paramétrage du mode de I'imprimante est important (recto ou recto/verso).
Nota Bene :

Un message d'erreur s'affiche s'il y a, dans la sélection, un ou des éleves dont le(s) college(s) de secteur ne sont
pas définis.

Des erreurs se sont produites

« Vous ne pouvez pas éditer la fiche de liaison volet 2 de I'éleve Il faut d'abord saisir au moins un college de secteur.

Possibilité d'éditer une fiche vierge pour un cas particulier.
Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir le fichier généré ou de I|'enregistrer. L'impression du fichier se
fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Nota Bene : Un bouton spécial permet I'édition des formations et des langues proposées a part.

Affelnet 68me - AFFELNET6 - Manuel directeur école 25/41



P
AFFELNET®6 - Manuel directeur école
3.8.1 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur mono-college.
ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE MEURTHE-ET-MOSELLE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6éme DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2
Année scolaire 2017-2018

|A - Eleve

Nom de famille : Nom d'usage :
Prénom(s): Niveau ou cycle : CMm2
Sexe : VM [JF Né(e) le : Lieu de naissance : -

Ecole : ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

- - - -

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)

COLLEGE DE LA HAUTE VEZOUZE
54480 CIREY-SUR-VEZOUZE

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES LEGAUX
|C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le colldge public de secteur ?
[1ouw CINON
D - Formation demandée pour la classe de 6éme ? - '

reporter & {"annexe avec la liste des formations proposées pour la classe de 6éme (4 I'échelle du département)
Formation :
E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?
Se reporter & I'annexe avec la liste des langues vivantes enseignées en classe de 6éme (4 I'échelle du département)
Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative®) :
* A préciser si vous envisagez pour votre enfant 'apprentissage d'une 2éme langue vivante en classe de 6éme

|F - Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans le département
Nom du collége public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[[] Exwe en situation de handicap (hors demande dorientation vers un EGPA ot vers une ULIS)

[_] Esove benéficiant dune prise en charge médicale importante 4 proximité de |'élabliseament demandé

[ Bxéve boursier sur critéres socaux

[C] Esave dont un frére ou une sosur est déa scolariséde) dans I'établssement souhaité

[[] Eséve dont de domicile est situé en Bmite de secteur el proche de 'atablissement souhailé

[[] Esove devant suivre un parcours scolaire particuller

[JAUTRES

[JauTrREsSS

|G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?
Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaptés® 7 CJou [InON
*SEGPA : section d'enseignement général el professionnel adapié ou EREA : élablissement régional d'enseignement adapté

Si vous avez répondu ‘OUY', Il n'est pas utile de remplir e cadre F - Demande de dérogation’,

|H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* 7 C]oup DNON
*MDPH : maison départementale des parsonnes handicapies

§i vous avez répondu ‘OUF, il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation”,

[1-Signature du responsable Iégal ou des responsables légaux de I'éléve

Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Las droits d'acoas el de rectfcaton des parants ou des responsaties Mgaux des ddves a égard du tratemant de donnéas & Carncting personned, prévus par kas aicies 39 et 40
da 1a loi n°78-17 du 8 janvier 1678 modilde, s'axercent solt sur place, SOk par voie postals, Soil par voie decironique supres du drecteur d'dcole, de Minspectaur de |'éducaton
nationale de la circonsanption ou du directeur académique des services départementaux de I'education nationale.

(1) Ne présage pas d'une decision ca passace en casse da Bame

(2) Le collége de sacteur est celui du secleur higue P 1 & Uacresse de [ddve § s renirde scolsre Page 11
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3.8.2 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur multi-colléges.

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de classer les colleges de secteur par ordre de préférence et,

le cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de handicap.

Cette possibilité est indiquée par la mention "Indiquer vos préférences (ex : N°1 = college de secteur souhaité en

priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliere"

Remarques :

e Levolet 2 peut étre généré sur 2 pages si le nombre de colleges de secteurs possibles est supérieur a 2.
e Les parents n'ont pas l'obligation de saisir un ordre de préférence et peuvent ne cocher aucune case.
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ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6éme DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2
Année scolaire 2017-2018
[A~Eiéve

Nom de famille : - Nom d'usage :

Prénom(s) : Niveau ou cycle : CM2

Sexe :[VIM [F Né(e)le: Lieu de naissance:
Ecole : ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE S S S & S i i

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

B - Colléges publics de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)
Indiquer vos préférences (ex  N*1 = colldge de sectewr souhallé en priontd) et s'il v a lieu une situation de handicap ou médicale particuliére

COLLEGE VICTOR DEMANGE N® [[] Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE o= & proximité de I'établissement 7

COLLEGE ANDRE MALRAUX N* |"] Prise en charge médicale importante
57590 DELME - ~ a proximité do I'établissement ?

[ situation de handicap 7

[C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans e collége public de secteur ?
[Tou [CInoN

- Formation demandée pour la classe de 6éme ?

reporter & I'annexe avec la liste des formations proposées pour fa classe de 6éme (a I'dchelte du dédpartemant)
Formation :
E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ? ,
Se roporter & l'annexe avec Ia liste des langues vivantes enseignées en classe de Géme (a I'échelle du département)
Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative®) :
* A préciser si vous envisagez pour votre enfant l'apprentissage d'une 2éme lang i on cl; de 6éme

|F - Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans e département
Nom du collége public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif{s) de la demande de dérogation :

[ Exéve en situation de handicap (hors demande dorientation vers un EGPA et vers une ULIS)

[ Eséve bénéficiant dune prise en charge médicale importante 4 proximité de 'établissement demandé
[ Eséve boursier sur critdres sociaux

[[] Exve dont un frére ou une soeur est déia scolariséle) dans I'Mablissement soubaité

[ Esve dont le domicile est situé en mite de secteur et proche de létablissament souhalté

[} E%ve devant suivre un parcours scolaire particulier

|G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers les enseignements adaptés* ? [Joui [CJNON
*SEGPA : saction d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA | établissement régional d'enseignement adapté

Si vous avez répondu 'OUT’, il n'est pas utiie de remplir le cadre F —~ Demande de dérogation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d'orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? [‘_‘]ow DNON
*MODPH : maison départementale des personnas handicapées

S/ vous avez répondu ‘OUI', Il n'est pas utile de remplir le cadre F - Demande de dérogation”.

| - Signature du responsable légal ou des responsables légaux de I'éléve
Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les drofts d'acoés et de rectficaton des parents ou des responsables dgaux des éléves 3 légard du traterment de donndes & caractére parsonned, préwus par les articles 39 ot 40
e 18 loi n*78-17 du 6 janvier 1078 modde, s'exercen| soil sur place, sof par vaie postaks, Soll par voie dactronique aupréds du descteur d'éooke, de Minspectsur de |'éducation
nationale de la circonscription ou du directeur académique des services déparemantsux de I'éducation nationale

(1) Ne présage pas 0'une decision de passAoR an dasse de Eame

(2) Lecollogs de secteur a5t calul du secteur geographigua e 1 & Facressa da [eleve 4 Ia mnirde scolare Page 11
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3.9 Edition des accusés réception

A réception d’un volet 2 de la fiche de liaison, le directeur d’école édite, s’il y a lieu, I'accusé réception de la(des)
demande(s) de dérogation de la famille.

Cette édition est décorrélée de la saisie des vceux. Ce qui signifie que le directeur d’école peut éditer I'accusé de
réception avant la saisie de la(des) dérogation(s).

Remarque 1 : L'édition de la fiche volet 2 est une condition obligatoire pour permettre au directeur d’'éditer
I'accusé réception d’une demande de dérogation.

Remarque 2 : Si les deux responsables ont une adresse différente, deux accusés de réception sont générés

Accuel Contacts Nde  Documentation A conducteur du drecteur Qual de ek Huki-scces Quitter
Dossiers éleves

Avarcement de L sasie

Adresses A traker Nom

Edition des accusés réception des demandes de dérogation

Sasle des | g | Tecole s

Sasle des langues atudiess a fec

Edition fiches d= ligsan volet 1 m m

Colleges de secteur
Editign tich d ket 2

ition accisés éceptio)

Secteurs muRT-Colepes
Salsin des vosus L4 - m. v - lyoL2017

SaEsie des dAGSoNS 8 passage

Voldation de ty salsie

Affectation des éléves -
Résultat de Taffectation
- e
-
-
| —
- .-
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Apres action sur le bouton <Editer les accusés réception sélectionnés>, un fichier pdf est généré.

INISTE RS
! . DL -“-.‘Iw. NATIONALL ACCUSe recepﬁon

DF LENSEXGNEMENT SUPERIDUR

st P £ DI LA RECHERCH] Demande de dérogation pour l'affectation en
6éme dans un collége public

Académie de |

Monsieur ™

Eléve : -
Venantde : 054w QlR SERVICES DEPARTEMENTAUXEN - e . g

La date de retour du volet 2 (soit de réception de
la demande de dérogation) est a écrire

i~ rousVOUS INVITONS 4 conserver) atteste de Ia rec e

, de votre demande de dérogation pour I'affectation de votre enfant
en classe de sixieme dans un etablissement public.

Madame, Monsieur,

Le présent accusé de réception (

Cet accusé réception ne préjuge pas de la recevabilité du dossier.

Une notification d'affectation vous sera adressée. A défaut de réponse expresse dans un délai de frois
mois a compter de la date mdlquee ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére
position sera implicitement acceptée.

En cas de décision implicite d'acceptation, vous avez la possibilité de demander, aux services
départementaux de I'éducation nationale, une attestation d’acceptation, conformément aux dispositions
de l'article L. 232-3 du code des relations entre le public et I'administration.

Pour le Recteur, et par delegauon

le Directeur academlque des services

de I'éducation nationale,

Directeur des Services Dﬂmﬁﬂmfanv
de 'Education Nationale = .

Remarque : la date est a renseigner de facon manuscrite aprées impression de |'accusé.
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3.10 Secteurs multi-colléges

Pour les secteurs configuré en mono-college, cette fonctionnalité n'affiche rien.

Bocusil  Contacts  Aige  Documerfaton R conducteur Ou directetn  Quol 0s reul Mdtaccks Quitter

Desslers &ldves ‘ Secteurs multi-collages : saisie du classement des colleges
Aarcemant & la sade

ASrusses & traiter Nosn Prenom

Salsie des langues dtutides & Nicalw m m

Edition fiches de Taion yoiet 1

Colleges de sectewr

Edition fiches de Saison volet 2

Edthon acoutds reception

Secteurs multi-colléges

Saisie Ges vowur

Salsie das Gdcishons de passape

Valldation de |2 saisie
Affectation dus beves
Resultat de hﬁ.auhn

Minctation dus dlbyres o fibme - Acabiorve de NANCY-METZ - Verwun 12.1.0.3

Sinon, la fonctionnalité permet une saisie en nombre des préférences des familles concernant les colleges du
secteur. L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éléves qui sont sélectionnés.

La validation permet d'enregistrer les préférences dans les voeux de secteur des éléves.
1. Une validation pour la sélection ne vaut que pour un bloc (mémes colléges de secteurs).

2. Siles préférences de la famille sont déja renseignées, I'ordre est affiché a coté des colléges de secteurs sinon,
c'est une étoile qui est affichée.

AMtusl  Contas  Aide Cocumentation 1 conducteur du drecteur  Qual de nead Mdti-sccks T Quitter
Se—————— - - . l +
Acantatient 06 16 Sile Secteurs multi-colleges : du des colleges
Saite i dtudées 3 lacoke
Ges langues a ' . . o )
Edition fiches d& liaisen volet | ¢ 4 - : m m
Collbges dw sectaur

Edition fiches de lisison volet 2

Mhie das Mdislony de passage
Validation de la saisie
“Alfectation des &ives
fecultat de Faffectation
3 LG ANDRE MI-UU-»
1STO076U - CLG PAUL VERLAINE
!700"‘.“ aGc »SORE MALR. ME
ISTO02EL - CLG PSAN. VERLAINE ALXQUENGHT
US70020M « CLG ANORE MALRALX 575500 OELNE
057002641 - CLG PAUL VERLAINE 57300 FALRQUT
Remarqgues :

e La possibilité d'enregistrer une situation de prise en charge médicale ou de handicap est ouverte uniquement
a la saisie individuelle des voeux des familles.
e Les éléves dont le(s) college(s) de secteur sont hors département ne sont pas affichés sur cet écran.

3.11 Saisie des voeux

Le directeur d'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les voeux de la famille concernant I'affectation
au(x ) collége(s) ainsi que les langues vivantes 1 et 2" langue vivante facultative : (cas bilangue).

La page de saisie des veeux liste tous les éléves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur mono-collége
ou dans un secteur multi-colleges.
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La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de masse ou saisie
en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éléves qui ont choisi leur(s) college(s) de
secteur.

3.11.1 Saisie en lot des voeux des familles
Pour saisir les voeux relatifs au(x ) college(s) de secteur, il est conseillé d'utiliser une « saisie en lot ».

1. Sélectionner les éléves qui ont choisi leur(s) collége(s) de secteur et la méme langue vivante, en cochant les
cases correspondantes.

2. Choisir la langue vivante souhaitée pour le(s) college(s) (obligatoire)

3. Choisir une seconde langue vivante éventuelle pour le(s) college(s) (facultatif)

4. Choisir la langue vivante régionale souhaitée pour le(s) colleége(s) (facultatif)

5. Cliguer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection » Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :
“Accusl Contacts 7y Oocurmentation #il conducteur du diracteur (‘w de ned Multi-sccis l;).me'
Dosslors cleves

Saisie des Voeux

Avancement de 2 salse
Adresses 3 tralter
Sasie des langues dhudides i Fécoke
Edition fiches de Saizon volet 1
Colloges de sectewr
Edition fiches de Satson volet 7
Edition sccusds réception
Secteors mukti-colleges
Salsle des voeux
Saisie des OesonNs 98 passage
Validation de |a salsie firiley - o 3

Alfectation dus dlizves ICTOR

SE

5 SEL F1a.c
Résultat de laffectation > M - CLG ANDRE MALRAUK §7500 P

* 05700720 - CLG ANDEE MUK 575590
DELNF

R 2 1
V. — * 05700260 + CLG PALL VERLAINE 57380 it POtYSpen i
FAUX QUEMONT
" 05700200 - (15 ANDRE MALRAX 57590 i coilo i sicbain Sl
vV aa q - CLG PALL VERLAINE 57380 " Tu
AL W7 Pifre de soctewr
= USP00209 - CLG ANDR ASX 5759
DS700709 - CLIG ANDRE MALRMIX 57590 ffareants du cotitga de secteur déskend 5
v DELNE at FLA-DNSEN SEME Norvegien Ivl, Tamood V2,
¥ - * 05700260 - CLG PALL VERLAINE 57350 /1 P Fercns . Nesaat h2
FAUY QUEMONT Offrs -da sectwur
p— T UM - (LG ANDRE RAUAUX 57380 arvante duy colige dn secteur désignd
eyt . 05002 - CLG PALL VERLAINE 5780 P FIA-DASEN = Groc modame Iv1
MONT e SO Offre de secteur
-

Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :

e Le college de secteur dans le cadre d'un secteur mono-college.

e « Attente du college de secteur désigné par I'lA-DASEN » lorsque le colléege de secteur désigné par I'lA-
DASEN n'est pas connu.

e « Hors collége public du département » lorsque le(s) collége(s) de secteur ne sont pas dans le département.
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Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.

3.11.2 Saisie individuelle des vaeux des familles

Les demandes peuvent étre :
0 soitle(s) college(s) de secteur
0 soit une demande d'orientation en SEGPA
0 soit une demande d'orientation vers une ULIS
0 soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le collége demandés.

Le directeur d'école

e clique sur « Saisie des voeux » dans le menu de gauche
e clique sur un lien «éléve» afin de saisir les voeux le concernant
e dans le cadre d'un secteur multi-colleges :

0 saisit les préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2

0 coche la case « Prise en charge médicale importantea proximité de I'établissement » si celle-ci est
cochée sur le volet 2

0 coche la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2

e répond a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » : « Oui » ou « Non »
e valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n'est pas un collége public du département : |a saisie est terminée pour cet
éléve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le département).

Actus! Contacts e Documentation Tl conducteur &y directenr GQuol de reul M- acciey Quliter
Avancernent de s saisie

Adresses 8 trater

Salsle des langues dtudces a focole
Editlon fiches de liaizon volet 1
Colliges da secteur

Edition Giches de liaison volet 2

Donnees eleve

informatons éleve Responsables lézaux hoix de ln familhe

~p8Y, B - OLG VICTOR DEMANGE ., |, 11— PriSe &0 OR3rgs medecais importants
Edition accusés réception PRy 3220 BOULAY-MOSELLE ol 3 proximis ge I'deablissmment R
Sacteurs multi-cofages s O370020M - CLG ANORE MALRAUX | o3 ||~ Frise en dharge medicale importante | — 2/ ue0 01 ndiceg
Saisie des voeux 57320 DENE £ 3 provimg da Mécatiissement |
Salsie des Sédsions de passage *Afuctaren demavie dere un cobage bl Su depatement | Ol @ Nom
Validation de I3 saisie

Affectation des Seéves
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Le choix est Oui, le(s) college(s) demandé(s) sont des colléges publics du département : |a saisie se poursuit.

Choix de la famille

Informations éléve Responsables légaux

I Données ler degré

I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | pjo l:l 0O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 5 Prise en charge medicale importante
57590 DELME i U a proximité de |'établissement

*Affectation demandéa dans un collége public du département : '@:‘ Qui O Non

Colléges publics de secteuwr : D Situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 @ Qui O Maon
*Formation :
*Langue Vivante étrangére : POLONAIS [ V1 Langue Vivante Strangére : l:l
Langue Vivante régionale : |:|

I Données ler degré I Valider I Retour

Remarque : Dans le cas d'un mono-collége, il n'y a qu'un seul college de secteur qui apparait.

Le directeur d'école

e répond a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

e saisit la formation et la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s) (1 voire 3). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un voeu en college de secteur (cf.
description saisie dérogation dans le paragraphe choix « non » pour « Scolarisation dans un des colléges
publics de secteur ? »)

e valide sa saisie (bouton « Valider »)

Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la (des) LV
demandée(s) par la famille dans le ou les colleége(s) souhaité(s).
Donnees eleve - .

Des erreurs se sont produites

+ La langue vivante avec la clé de gestion 'POL1" n'existe pas pour le département.

Avertissement

+ Au moins un des colléges de secteur ne propose pas la langue vivante 'POL1".

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 5 Prise en charge medicale importante
57590 DELME [ U a proximité de |'établissement

*Affectation demandés dans un collége public du département : @ Oui O MNon

[ situation de handicap

Colléges publics de secteur :

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 2 O Oui @ Mon
*Formation =
*Langue Vivants étrangére : POLONAIS VI Langue Vivante trangére : I:l
Langue Vivante régionale : I:I

*College demandsé : l:l

FMotif(s) de dérogation ¢ plysieyrs motifs peuvent &tre indiqués

Reéférentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eléve dont un frére ou une soeur est d&ja scolarisé(e) d:
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import

Eléve boursier sur critéres sociau .

Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr Alouter >>
Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

<< Retirer

< > < >

I Données ler degré I Valider I Retour
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Le choix est Oui pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : la saisie se termine ici, un écran
de confirmation s'affiche

Données éleve - .

s La mise & jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré

I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE
57220 BOULAY-MOSELLE L | [=

0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o
57590 DELME . U

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ QOui O Nom

Prise en charge médicale importante
a proximité de |'établissement
Prise en charge médicale importante
a proximité de |'établissement

Colléges publics de secteur : [ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 @ Qui O MNon
*Formation : | BEME W
*Langue Vivante étrangére = ANGLAIS V1 Langue Vivants Strangére : l:l

Langue Wivante régionale = l:l
I Données ler degré I Valider I Retour

Le choix est Non pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? »: la saisie se poursuit. Selon le

département, la famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d'école

e saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de dérogation
puis, pour chaque demande de dérogation

e saisit le college demandé

e saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande
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Exemple 1 : 6eéme(s) CHAM
1. Saisie de la formation
2. Saisie du college et du ou des motif(s) pour chague demande de dérogation :
Donnees éléve « . b e e B
| + La mise & jour a été effectuge avec succés |
Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE m Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSEILLE a proximité de |'établissement s . }
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [ Prise en charge médicale importante Situation de handicap
57590 DELME a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département :

[P Y P
*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 GEME
GEME DANSE

bkl 6EME MUSIQUE

GEME SEGPA
#Engue Vivante étrangére : |6EME ULIS Langue Vivants étrangare : l:l
Langue Vivante régionale : l:l

*Collage demandé : l:l

*Motif{s) de dérogation :

Colléges publics de secteur :

Plusieurs motifs peuvent étre indiqués

Référentiel Sélectionnés
Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolansé(e) d:
Eléve bmant d' une prise en charge médicale import: Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier
Eleve dont le domicile est situe en limite de secteur et pr Ajouter >=
<< Refirer
< > < >

I Données ler degré I Valider I Retour

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »

Exemple 2 : 6éme(s) bilangue de continuité.
En cas de formation bilangue demandée, |'application vérifiera qu’au moins une langue demandée (autre que
I'anglais) a déja été étudiée a I'école. Si ce n'est pas le cas, elle affichera un message d'erreur bloquant.

Donnees eleve S0 mm S
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Exemples 3 : les demandes d'orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS ».

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif. D'ailleurs, la liste des motifs
n’apparait pas si la formation "6EME SEGPA" ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le college demandé peut

étre précisé s'il est connu.

Données éléve

| « La mise & jour a été effectuée avec succés |

Informations éléve Responsables |égaux Choix de la famille
I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE Ne EI O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement

Colleass publics 2 sect=u< [9570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [ Prise en charge médicale importante
57590 DELME a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O MNon

[ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 O Qui @ Nan

*Fgrmation ; [BEME SEGPA v
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivants Strangére : I:I

Langue Vivante régionale : I:l

Collége demandé (facultatif) : |0572015F CLG PILATRE DE ROZIER - ARS-SUR-MOSELLE

I Données ler degré I Valider I Retour

Remarque 1 : il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou ULIS.

Remarque 2 : Dans le cas d'une configuration mono-college, un seul college de secteur apparait. La manipulation
reste cependant la méme.
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3.12 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éléves susceptibles d'entrer au college

Affelnet 6‘""’

Aoxrrw

ot Dhvwctonr Foondy - HI00D LMY

Actamil

» Dessstors dvis > Saivo des docmions dn passige

Accuet Contacts Nide Documentation A conductear du divecteur Quoi de neut Multi-acces Quitter
Saisie des appels et report des décisions de passage saisies dans BE1D
Avancernent da la sasile

%mbdnhnuumwal'émh Nom P Décisson P -
Laition fiches de llalon volet |

- .
Salsie des colleges de sectewr

Edition fches de leson velet J e
s d'o

Edithon occusin ronption
Secteurs multh-coldges

Affactation des aléves
Résultat de 'affectation

o

\
‘4 B

/]
l

<

&

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel / maintenu a I'école primaire / Passage
en 6eme

Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision

Cliquer sur «Saisir pour la sélection»

W

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éléve, «maintenu a I'école primaire» : affichage d'un message pour
confirmation de ce choix, avec une alerte sur la suppression des demandes d'affectation concernant I'éleve en cas
de confirmation.
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3.13 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu'il reste des éléves en anomalie, le
bouton « Valider » n'apparait pas et la validation est impossible.

Un éléve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de l'affecter dans un
college. Les types d'anomalie et les éléves concernés sont affichés dans I'écran de validation.

Exemples :

e Eléves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n'est pas visible.

e Eléves sans college(s) de secteur ayant une demande dans un collége public du département (hors demande
d'orientation en SEGPA ou ULIS)

Affelnet 6°™° (Année MILS 2018)

> Validation de 12 sabse en établtmernent

Midtioccks  Quitter

#l ccoductesr do i Quoi &8 neud

Validation de la saisie en établissement

» La validation ast impossitle tant qul euste dés @dves en acomalie 1

% Nombew d @ves sans demande (les Sbves sans demande ot malotenus dans b Cycle TI1 ne sock pas comgtabiisés) | 37

v Nombre d dleves sans advesse 1 0
v Nombre d'éves sans responsable - 0

Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d'effectuer la validation.

::”_‘_" /- N SANL MUENOM Test gualif - Adirumistratour [Accls courmet « Duedteur d'dunle - 0SI0295C)
RN aEY k: Accuwil » Dssinrs dives » Validation de b sasie en elablinsernant
AL R L)) »
Accueit AQe Documentation Quoi de neuf

Dassiers dléves
Avancement de la saisie
Edition des fiches de v Nombre ddléves sans nem, pednsm cu demands : 0
lisizon volet 1
Gaisie des langueas

Validation de la saisie an atablissemant

atudiees & |'acole W Nombre d'aléves ssns sdresse avant une demandes Zans un osllége pubhic dy departement 1 O
Saisie des colléges de
gecteur v Nombre d'éléves sans responsable avant une demande dans un collage publc du departement « O

Edition des fiches de
lisison volet 2

Saisie des voeux
Saisie des decisions de

passage
Valdation de |a saisie

Affwctation des aléves

v Nambre d'édléves sans coliége de sedtaur ayant uhe demande dans wh collége publc du ddpanement : O
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Si une modification intervient aprés la validation de la saisie, un message d'avertissement est affiché pour
indiquer qu'il faut valider de nouveau.

Affelnet 69™M° (Année 2012-2013)
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4 Liste récapitulative des demandes

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables des éleves :
nom, prénom, collége(s) de secteur, college(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et langue(s).

Aczime Cantasts nze Cocumentatize 3 czsducteur $u drectay Qued de ved Mok actes Qutzer
mﬁ: e Liste récapitulative
Mam Pronsem
Al e — o =
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5 Liste des demandes de dérogation

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes de dérogation concernant les
éléves de son école : Nom, prénom, adresse, établissement demandé, formation demandée, motif de dérogation,
langue(s) demandée(s), décision d'affectation, collége secteur.

Acovel Corkacts Nde  Documertation  Fil conductewr dudrecterr  Quol de newf Muki-acces Quitter
1n..°:”~llr' 2 .Eh‘:'m'!v" ; Liste des demandes de darogation

Motif de derogath bl d e Formation o o Collége de secteur

Pa— — « BOURSIER .. -0 -— - ——
1 i AEME 1 « PARC DART, Sl Mum trste e e S g gt
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6 Bilan del'entrée en 6 eme

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éleves : nom, prénom,
établissement d'accueil, formation et information sur la présence ou non d'une demande de dérogation.

Dossiers éléves : '
Aarciert dela Bilan de I'entrée en 6éme
saisle
Edition des fiches de Bom Prénom
liaison volet 1 Annuler
Saisie des langues
étudiées a I'école
Saisie des colleges
de secteur
Edition des fiches de S r
liaison volet 2 BAXXXCX DIXXX Sans affectation
Saisie des voeux .
Saicle des décisions | BEXXXVIX OUYOUSSEF JuXXX Sans affectation
de passage BLXXX LUXXXXne Sans affectation
Valdation e 1o BOXXXZX MaXXXs Sans affectation
Affectation des BRXXXX KeXXX Sans affectation
léves BXXXXT TaXXXy Sans affectation
Liste tecqpitulanve
Résultat qc CAXXX RoXXXn Sans affectation
l'affect CAXXXDANNX DaxXxé Sans affectation
¢ Flon delentrée ey ERRRSRY MaXXXXIXen  Sans affectation
w/
CHXXXNEXU ROXXXn Sans affectation
CHXXXOX MaXxXXa Sans affectation
DEXXXECH TrXXXan Sans affectation
nc snxYCc Aoy < (TAENE)
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