» EVENTO

piar REMATER

Le service RENATER pour organiser facilement vos événements

Programmer vos rendez-vous pour la remise des
résultats aux évaluations nationales. Créeez vos dates et
chaque participant choisira son créneau prefére.

POURQUOI UTILISER EVENTO ?

e Connexion rapide et sécurisée

* Aucune utilisation commerciale de
vos données

* Invitation par envoi mail ou partage
de lien a toutes personnes de la
communauteé

* Export des résultats obtenus

® Groupe ERUN 77 - Alexandra LABROUSSE

Nous proposons ici une solution qui
permet a chaque parent de venir choisir
une date et un créneau horaire pour son
rendez-vous avec I'enseignant.

La procédure demande quelques
parameétrages pour étre efficace et
opérationnelle.

Les étapes sont détaillées dans ce
document.




1 - Se connecter sur la plateforme EVENTO de Renater

Aller sur le portail Arena de
I'académie de Créteil

Arena

S’authentifier avec ses
identifiants académiques
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M Enquétes et Pilotage
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M Intranet, Référentiels et
Outils

accédez d vos applications

Authentification

ARENA - Accédez @ vos application

Bienvenue

S Annuaires
Annuaire Académique des Agents (AAA)

3 Intranet national Pléiade
Pléiade

3 Outils de gestion des identités et habilitations
Activation de la clé OTP (module allocataire)

3 Outils d'échanges
Echange de fichiers volumineux (EFIVOL)
Innovathéque
Echange de fichiers sécurisé (FileSender - RENATER)

I Planification d événements (Evento - RENATER) I



https://externet.ac-creteil.fr/login/ct_logon.jsp?CT_ORIG_URL=http%3A%2F%2Fexternet.ac-creteil.fr%2Farena%2F&ct_orig_uri=%2Farena%2F

2 - Planifier un EVENTO
X EVENTO ! - -

y Cliquer Sur Le service RENATER
A pour planifier vos événements en quelques clics !
« Planifier un EVENTO »

GERER MES EVENTOS

il . .-

« Donner un titre et une description. Dans les options avancées, masquer
les résultats et les commentaires des autres participants pour étre en

accord avec le RGPD.

TITRE OPTIONS
‘ Prise de rendez-vous I Lors de la saisie des réponses des participants
DESCRIPTION QD Limiter le nombre de participants €

@D Désactiver I'édition des réponses €

‘ B I EE B nmy |5t D Ne pas étre notifié lorsqu'un participant répond

Prendre un rendez-vous avec l'enseignant pour récupérer les résultats des Dans l'affichage des résultats

évaluations nationales.| @© Masquer les résultats des autres participants

@D Masquer les commentaires des autres participants

Enregistrer comme brouillon




3 - Ajouter une question date

« Aller dans I'onglet Questions et cliquer sur « Ajouter une question date »

© Le saviez-vous ? X

Vous avez désormais la possibilité d'ajouter vos calendriers dans Evento sur la page “Mon Profil". Cette fonctionnalité vous permet de visualiser vos indisponibilités lors de la
création d'une question
En savoir plus... X Ne plus afficher @ Ajouter un calendrier

E Filtrer mes calendriers + | €)

+Ajouter une question date = Ajouter une question autre
Créneaux, journées Activités, lieux, etc.
Enregistrer comme brouillon

- Donner un titre a la question, puis cocher « choix unique ».

00 & .
[ Filtrer mes calendriers « | €)

@ Choisissez la date et I'heure du rendez-vous. ’ o Choix unique Autoriser la réponse peut-étre
b Ajoutez maintenant propositions de date
Date 1 1
| | [ @

O &



3 - Ajouter une question date

- Ajoutez les différents créneaux

fac 1115
HE

Choisissez la date et I'heure du rendez-vous ’ @ choix unique Autoriser la réponse peut-étre

Ajoutez maintenant vos propositions de date

Date 1
| 11/10/2021 ’ 1630 |
b 1645 |1
17:00 |1
17:15 |
17:30 |
17:45 |
18:.00 |1
O @
[ Journée entiére  [] Créneaux horaires
Date 2
‘ 12/10/2021 | ‘ 16:30 ’Iﬁl
vd
[OJ Journéeentiere [J C ux horaires

(+] Aiouti une date Supprimer la question



3 - Limiter le nombre de personnes sur un créneau horaire.

« OQuvrir les « Options avancées »

|18:oq m
o &

[0 Journée entiere [] Créneaux horaires

© Ajouter une date

+ Ajouter une question autre
Activités, lieux, etc.

= Ajouter une question date
Créneaux, journées

» Options avancées

t

« Cliquer sur « Ajouter une contrainte ». Sélectionner « Toutes les
propositions ». Mettre la valeur « 1 » dans la zone des valeurs.

« Valider, puis cliquer sur suivant.

* Options avancées

Question Proposition Contrainte Valeur

Aucune contrainte

Choisissez la date et 'heure du rendez-vous. v‘ |Tnute5.lespmpusiﬁms v‘ |hnnterlenmnbredeselactlon v‘ ‘I > ﬂ'

© Ajouter une contrainte b b
; ¥ :




4 - Créer le sondage.

« Choisir une date de cloture, cocherl'acceptation des CGU, et cliquer
sur « Créer le sondage »

PLANIFIER UN EVENTO GERER MES EVENTOS
(1) Général (2] Questions p 3 Inviter a répondre
DATE DE CLOTURE (minimum 05/10/2021, maximum 04/10/2022) € PERSONNES QUI RECEVRONT UNE INVITATION A REPONDRE A CE SONDAGE
Cliquez sur "Ajouter un invité" pour ajouter un invité. X |
PERSO POUVANT REPONDRE A L'EVENTO ) Dans le champ Email vous pouvez saisir une adresse ou plusieurs |
séparées par un ;' \
‘ Tous 2 :

@D Autoriser les réponses anonymes © Ajouter un invité

D Ne pas recevoir une copie de l'invitation.

M J'accepte les conditions générales d'utilisation

Enregistrer comme brouillon Prévisualiser le sondage Créer le sondage




5 - Partager le sondage.

Vous pouvez maintenant inviter les parents a répondre en copiant et
collant sur 'Email d’invitation le lien créé.

EVENTO SAUVEGARDE

L'Evento a bien été enregistré, il est maintenant ouvert. Vous pouvez le modifier, clore et

supprimer depuis linterface de gestion.

e ——

lhttps /evento.renater.fr/survey/prise-de-rendez-vous-1j6céjna |
s serez redirge Vers 1a page de gestion des Eventos dans & secondes
a

Une fois le sondage créé, un e-mail contenant le lien d'accés au sondage sera envoye
l'ensemble des invités (e-mails saisis) via cet outil. Le lien d'accés au sondage ser.
visible pour l'organisateur dans "Gérer mes sondages”

Vous retrouvez ce lien dans la page « gérer mes EVENTOS »

GERER MES EVENTOS REPONDRE A UN EVENTO

PRISE DE RENDEZ-VOUS W & @& &« @
Derniére mise a jour de Creéé: 04/10/2021 09:52 Date de cl6ture : 09/10/2021 MNombre de questions : 1
l'organisateur : 04/10/2021 MNombre de participants : 0
09:52

Lien pour partager cet Evento :https:/evento.renater.fr/survey/prise-de-rendez-vous-fbx7mkhn




6 - Répondre au sondage

« En allant sur le lien, I'uvtilisateur sélectionnera un créneau et pourra
éventuellement laisser un commentaire. Il ne pourra pas choisir un
créneau occupeé.

PRISE DE RENDEZ-VOUS

Prendre un rendez-vous avec l'enseignant pour récupérer les résultats des évaluations nationales.

Votre nom fab.ﬁ:gatm’m, maximun 100 camc!éres)

Votre e-mail (obligatoire) b

|55-:é| Choisissez la date et I'heure du rendez-vous

Lun. 11 oct. 2021 Mar. 12 oct. 2021

16:30 16:45 17:00 17:15 17:30 17:45 18:00 16:30 16:45 17:00 17:15 17:30 17:45 18:00
-

O O @ ® O O O @ O O O O O O 1>

4
C' Laisser un commentaire

(1 Jaccepte les conditions générales d'utilisation

Valider les réponses




7 - Gestion des résultats

« Pour consulter les résultats, il suffit d’aller dans « Gérer mes EVENTOS »
Cliquer ensuite sur I'icone « Voir les résultats du sondage »

PLANIFIER UN EVENTO GERER MEiVENTOS
GERER MES EVENTOS REPONDRE A UN EVENTO
PRISE DE RENDEZ-VOUS - Prendre un rendez-vous avec l'enseignant pour récupérer les résultats des é... & Wl & ) & @

Voir les résultats du sondage

— )

« Pour chaque participant, on peut donc consulter : son nom, son choix
de créneau. On peut également exporter les résultats en CSV (ouvrir
dans Excel)

RESULTATS DU SONDAGE

& Exporter les résultats en CSV €

b‘ISE DE RENDEZ-VOUS

Prendre un rendez-vous avec l'enseignant pour récupérer les résultats des évaluations nationales.
QB Affiner vos résultats @

E] Choisissez la date et I'heure du rendez-vous

1 Participant(s) Lun. 11 oct. 2021
16:30 16:45 17:00 17:15 17:30 17:45 18:00 16:30 H 16:45 ‘L
I Alexandra Labro... x x x v x x x x x
Somme (0/1) (0/1) (0/1) |(1/1)] (0/1) (0/1) {(0/1) (0/1) (0/1 L}
E-mails @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ H



